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KIEROWNIK PLANU
I. PODSTAWOWE ZADANIA

1.1. Kierownik planu jest bezposrednim wspétpracownikiem Kierownika produkgji filmu.

1.2. Kierownik planu jest organizatorem zdje¢, koordynatorem dziatan realizatorow oraz personelu
pomocniczego na planie zdjeciowym, doprowadzajgcym do sprawnego wykonania planowanej
partii zdje¢ kazdego dnia zdjeciowego. Za swojg prace odpowiada przed Kierownikiem produkcji.

1.3. Kierownik planu, wykonujac codzienne zadania wynikajace z planéw pracy, powinien stwarzac
optymalne warunki pracy Rezyserowi przy realizacji zdjec.

Il. ZALEZNOSCI StUZBOWE

2.1. Kierownik planu podlega bezposrednio Kierownikowi produkcji i jest przed nim odpowiedzialny
za wyniki swojej pracy. Na planie zdjeciowym sg dla niego wigzgce dyspozycje Rezysera, z
ktorym ma obowigzek $cisle wspotpracowad.

2.2. Kierownik planu koordynuje dziatania gtéwnych realizatoréw obecnych na planie i kieruje
pracami wszystkich cztonkdéw grupy zdjeciowej wykonujgcych czynnosci pomocnicze. Jego
najblizszym wspodtpracownikiem jest Drugi kierownik produkcji, a w przypadku jego braku — za
zgoda Kierownika produkcji — Asystent kierownika produkcji.

Ill. ZASTEPSTWO

3.1. Kierownika planu, w przypadku jego czasowe]j nieobecnosci, zastepuje Asystent kierownika
produkcji, lub Drugi kierownik produkcji a w przypadku koniecznosci dtuzszego zastepstwa inna
wykwalifikowana osoba, wyznaczona przez Kierownika produkcji.

IV. PRAWA, OBOWIAZKI | ZAKRES CZYNNOSCI KIEROWNIKA PLANU

4.1. Ogdlne prawa i obowigzki Kierownika planu

4.1.1. Kierownik planu ma prawo i obowigzek uczestnictwa w produkgcji filmu w okresie zdjeciowym.
Nie wyklucza to zaangazowania Kierownika planu w okresie przygotowawczym. Zakres prac
Kierownika planu okresla umowa.

4.1.2. Kierownik planu kieruje, w Scistej wspdtpracy z Kierownikiem produkcji i pod jego nadzorem,
pracami organizacyjnymi w grupie zdjeciowej na planie zdjeciowym, przestrzegajac
podstawowych parametréw filmu okreslonych przez Producenta w ,,warunkach skierowania do
produkcji”, takimi jak: dtugos¢ filmu, zastosowana technika, harmonogram produkcji, limit
kosztow, liczba dni zdjeciowych, wskazniki zuzycia nosnika filmu, lokalizacja zdjec i inne istotne
okolicznosci realizacji.

1



4.1.3.

4.1.4.
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Kierownik planu ma obowigzek zapoznac sie z tematyka filmu i szczegétowo przestudiowac
scenariusz (lub scenopis i storyboard, o ile zostaty sporzgdzone) zatwierdzony przez
Producenta do realizacji oraz zwigzany z nim materiat dokumentacyjny.

Kierownik planu jest obowigzany przestrzegac¢ zatwierdzonych termindw realizacji i warunkéw
finansowych produkcji, dgzac do obnizenia kosztu produkcji bez uszczerbku dla wartosci
artystycznej filmu.

Kierownik planu jest obowigzany zgtaszac¢ Kierownikowi produkcji wszystkie fakty

i okolicznosci ograniczajgce mozliwos$¢ terminowego wykonania prac produkcyjnych oraz
zagrazajgce przekroczeniem kosztéw filmu, wnioskujgc rownoczesnie konkretne rozwigzania
zmierzajgce do usuniecia tych okolicznosci.

Kierownik planu, poprzez mozliwie jak najlepsze wykonanie swoich zadan, powinien
przyczyniaé sie do optymalizacji prac okresu zdjeciowego poprzez rozwigzania organizacyjne
dajace mozliwos¢ eliminacji przestojow, zmniejszenia ilosci powtdrzen ujec (dubli) oraz
zapewnienia ciggtosci zdjec i uzyskania wysokiej wydajnosci dzienne;j.

Kierownik planu odpowiada za przestrzeganie przepiséw z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy na planie zdjeciowym, zwracajgc szczegdlng uwage na wszelkiego typu zagrozenia dla
zycia lub zdrowia odtwdércow i cztonkdéw grupy zdjeciowe;j.

4.2. Zakres czynnosci Kierownika planu w okresie przygotowawczym (opcja)

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Kierownik planu szczegétowo analizuje scenariusz filmu zatwierdzony przez Producenta do
realizacji i materiaty towarzyszace, jak scenopis oraz storyboard, o ile zostaty sporzadzone.

Uczestniczy w wyborze (dokumentacji) obiektow zdjeciowych filmu. Po zatwierdzeniu wyboru
danych miejsc zdjeé przez Producenta, planuje — we wspétpracy z Drugim kierownikiem
produkcji — usytuowanie stanowisk ekipy, konieczne $rodki transportu i lokalizacje zaplecza
socjalno-bytowego w poblizu kazdego obiektu; planuje odpowiedni do wymagan technicznych
produkcji sposdb dostawy energii elektrycznej oraz okresla metody zabezpieczenia planu
zdjeciowego. Uczestniczy w ewentualnych prdbach i oswojeniach w obiekcie zdjeciowym z
udziatem odtwércow.

Pomaga sporzadzié¢ dokumentacje produkcyjng filmu wraz z Drugim kierownikiem produkcji w
zakresie planu wydatkéw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow BHP, sporzadzenia planu
realizacji zdje¢ niebezpiecznych oraz przewidywanych zakupow materiatow i urzgdzen do
zabezpieczenia zdjec¢ niebezpiecznych i z uzyciem efektow specjalnych.

Uzgadnia z Drugim kierownikiem produkcji tryb organizacji transportu, tgcznosé bazy
produkcyjnej filmu z planem, podziat kompetencji organizacyjnych w zwigzku z
przygotowaniem zdje¢, ich przebiegiem i codzienng likwidacjg planu zdjeciowego.

Nadzoruje osobiscie skompletowanie ekipy technicznej i niezbednego sprzetu w przeddzien
zdjed.
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4.3. Zakres czynnosci Kierownika planu w okresie zdjeciowym

4.3.1. Kierownik planu czynnie uczestniczy w organizacji zdje¢ w kolejnych dniach zdjeciowych,
poprzez nastepujace dziatania:

4.3.1.1. Jest obecny na planie zdjeciowym z odpowiednim wyprzedzeniem, gdzie nadzoruje
kompletnos$¢ wyposazenia scenograficznego i inscenizacyjnego do zdje¢; nadzoruje
kompletnosc¢ ekipy technicznej; wskazuje miejsca postojowe srodkéw transportu i agregatu. W
zaleznosci od charakteru zdjeé wspoétpracuje ze stuzbami porzgdkowymi, miejskimi,
energetycznymi, policjg, lekarzem dyzurnym, strazg pozarng, itp. Wskazuje mozliwosci i
nadzoruje ustawienie oswietlenia; koordynuje dziatania pozostatego personelu i w razie
kompletnego przygotowania sceny do zdje¢, zgtasza Rezyserowi gotowos¢ do przeprowadzenia
prob, a nastepnie do zdje¢ w zaplanowanych godzinach z udziatem odtwdrcow i realizatorow.
Zabezpiecza plan zdjeciowy przed osobami niepowotanymi; sprawdza otoczenie obiektu, dba o
cisze na planie podczas ujeé; kieruje zmianami inscenizacji przed zdjeciami do kolejnej sceny; w
razie potrzeby 7zgda od Drugiego kierownika produkcji dostarczenia brakujgcych do zdjec
elementdow lub dowiezienia na plan odtwdrcow. Po zakonczeniu pracy ekipy w danym dniu lub
obiekcie likwiduje (lub zabezpiecza — w przypadku kontynuacji pracy w danej lokalizacji w dniu
nastepnym) plan zdjeciowy wyznaczajgc transport dla odtworcow i ekipy, opuszczajac go jako
ostatni. Sporzagdza we wspdtpracy z Sekretarka planu raport Kierownika planu i przekazuje go
Sekretarce grupy zdjeciowej; zapoznaje sie szczegdtowo z planem pracy na kolejny dzien
zdjeciowy.

4.3.1.2. W wypadku realizacji zdje¢ niebezpiecznych bada aktualne dokumenty potwierdzajgce
kwalifikacje zawodowe kaskaderéw, pirotechnikdw, treseréw dzikich zwierzat i wykonawcéw
efektdw specjalnych na planie. Przestrzega warunkow realizacji, zgodnie z wczes$niej
opracowanym planem zabezpieczen. W wypadku stwierdzenia uchybien, braku stosownych
uprawnien u wykonawcéw (np. wyznaczonych dubleréw), braku odpowiednich urzadzen albo
0s6b zabezpieczajgcych plan), Kierownik planu ma prawo — wytgcznie w porozumieniu z
Kierownikiem produkcji — odwota¢ zdjecia.

4.3.1.3. Organizuje i nadzoruje wszelkie dalsze prace przygotowawcze do kolejnych dni
zdjeciowych w celu zapewnienia ciggtosci zdjec, eliminacji ewentualnych przestojow i
utrzymania wysokiej wydajnosci dziennej. Kazdorazowo planuje rozpoczecie i zakoriczenie
pracy tak, aby maksymalnie wykorzysta¢ mozliwosci realizacyjne w danych warunkach
pogodowych i inscenizacyjnych. Dba o terminowy przyjazd odtwdrcéw do teatrow lub miejsc
innych zaje¢ zawodowych z planu zdjeciowego, zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami. W razie
grozby przestojéw przygotowuje, w porozumieniu z Rezyserem i Drugim kierownikiem
produkcji, realizacje zdje¢ innych scen, niz zaplanowano pierwotnie.

4.3.1.4. W wypadku zdje¢ masowych ze statystami, organizuje ich pobyt na planie, dbajgc o
mozliwie jak najsprawniejszg realizacje zdjec i sprawny przebieg likwidacji planu. Uzgadnia z
Drugim kierownikiem produkcji sposéb rozliczenia honorariéw statystow i przeprowadza w
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imieniu Kierownika produkcji proces podpisywania umdéw uproszczonych na udziat statystow w
zdjeciach.

4.3.1.5. Uzgadnia z Drugim kierownikiem produkcji, Operatorem obrazu i ewentualnie innymi
realizatorami sposdb sprawnego dostarczania oryginalnych nosnikdéw zapisu obrazu i dZzwieku
filmu do bazy produkcyjnej lub bezposrednio do wtasciwych podmiotéw odpowiadajgcych za
ich dalszg transformacje i obrébke.

4.3.1.6. Informuje na biezgco Kierownika produkcji o wszelkiego typu awariach,
nieprawidtowosciach podczas zdjeé, usterkach wykonawczych (np. dot. scenografii, techniki,
wiasciwego wykonywania obowigzkéw przez realizatorow lub odtworcow, itp.) i wskazuje
sposoby ich usuniecia.

4.3.1.7. Osobom i ekipom towarzyszgcym (np. realizatorom reportazy o kulisach produkcji (making
of), specjalistom w zakresie przygotowania efektow specjalnych, fotoreporterom,
dziennikarzom, itp.) pomaga organizacyjnie w zakresie wspdtpracy z cztonkami grupy
zdjeciowej na planie. Dziatania te nie mogg stanowic jednak przeszkody w wykonywaniu
biezgcych zadan zdjeciowych ekipy filmowej.

4.3.1.8. Jesli jest taka koniecznos¢ lub wymadg organizuje ochrone pracy Administratora filmu i
Kasjera podczas transportu i w trakcie wyptat na planie.

4.3.1.9. Na planie dba o wfasciwg organizacje zaplecza socjalno-bytowego cztonkdéw ekipy i
odtwoércow. Koordynuje wydawanie napojow i positkdw regeneracyjnych dla uprawnionych
0s6b w okreslonych godzinach i we wskazanym miejscu. Dba o obecnosé na planie zdjeciowym
w petni wyposazonej apteczki i lekéw ogdlnych.

4.3.1.10. Odpowiada materialnie za sprzet tgcznosci i inny powierzony mu zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

4.3.2. Sprawdza merytorycznie (we wspotpracy z wtasciwymi cztonkami grupy zdjeciowej) oraz
akceptuje wtasnym podpisem dowody operacji gospodarczych (rachunki, faktury, protokoty,
itp.), zwigzane bezposrednio z pracami na planie zdjeciowym i przedktada je Kierownikowi
produkcji do zatwierdzenia i realizacji. Sporzadza protokoty zniszczenia lub pomaga w ich
przygotowaniu, akceptuje je merytorycznie wtasnym podpisem. Zdaje powierzony sprzet do
instytucji, firm lub oséb, od ktérych zostat pobrany.

Krajowa lzba Producentédw Audiowizualnych, 00-724 Warszawa, ul. Chetmska 21 bud. 28c,
tel./fax: 22 840 59 01, e-mail: kipa@kipa.pl, www.audiowizualni.pl
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