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|. PODSTAWOWE ZADANIA

1.1. Asystent montazysty jest najblizszym wspoétpracownikiem Montazysty wykonujgcym wszystkie
zlecone mu zadania pomocnicze zwigzane z montazem filmu.

1.2. Asystent montazysty przygotowuje dla Montazysty stanowisko pracy na planie filmowym (o ile
takie jest przewidziane) oraz stanowisko pracy w montazowni, sprawdza dziatanie sprzetu
technicznego, kompletuje nosniki oraz opiekuje sie oryginalnymi zapisami z planu i
zmontowanymi materiatami.

1.3. Asystent montazysty moze czasowo zastepowac Montazyste w petnieniu obowigzkow,
wykonujgc proste czynnosci.

Il. ZALEZNOSCI StUZBOWE

2.1. Asystent montazysty podlega bezposrednio Montazyscie, zarowno w kwestiach artystycznych,
jak i technicznych. W dziedzinie organizacyjnych dyspozycji podlega takze Kierownikowi
produkcji, a na planie zdjeciowym Kierownikowi planu.

Il. ZASTEPSTWO

3.1. Asystenta montazysty, w przypadku jego czasowej nieobecnosci, zastepuje Montazysta, a w
przypadku jego braku lub koniecznosci dtuzszego zastepstwa — inna wykwalifikowana osoba
wyznaczona przez Kierownika produkcji (w porozumieniu z Montazystg).

IV. PRAWA, OBOWIAZKI | ZAKRES CZYNNOSCI ASYSTENTA MONTAZYSTY
4.1. Ogdlne prawa i obowigzki Asystenta montazysty

4.1.1. Asystent montazysty ma prawo i obowigzek uczestnictwa w produkgc;ji filmu od rozpoczecia
prac okresu zdjeciowego do zakoriczenia okresu montazu i udzwiekowienia. Nie wyklucza to
zaangazowania Asystenta montazysty do prac okresu przygotowawczego i prac koricowych.
Ewentualny inny zakres prac Asystenta montazysty okresla umowa.

4.1.2. Asystent montazysty jest obowigzany do realizowania ustalonej koncepcji montazu i catej
postprodukcji filmu oraz wykonywania wszelkich czynnosci zleconych mu przez Montazyste.

4.1.3. Asystent montazysty ma obowigzek zapoznac sie szczegétowo z wybrang technologiag montazu
filmu; nawigzuje wspdtprace z wytwdrniami filmowymi, studiami postprodukcyjnymi i innymi
podmiotami moggcymi bra¢ udziat w procesie montazu i udzwiekowienia filmu; zapoznaje sie z
planowanymi normami technicznymi obowigzujgcymi w danej produkcji filmowej oraz
prowadzi biezgcg dokumentacje materiatéw montazowych i znakuje zapisane nosniki.

4.1.4. Asystent montazysty jest odpowiedzialny przed Montazystg za kontrole sprawnosci urzadzen
technicznych i kompletnosci zespotu obstugujgcego te urzadzenia oraz za przygotowanie
wszelkich nosnikéw i materiatéw do montazu filmu w uprzednio uzgodnionych z Producentem
formatach i standardach. Jest odpowiedzialny za zgtaszanie Montazyscie wszystkich
nieprawidtowosci i okolicznosci moggcych zaktéci¢ prawidtowy przebieg prac montazowych.
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4.1.5. Asystent montazysty, na polecenie i pod nadzorem Montazysty, wykonuje pomocnicze prace
montazowe, polegajace np. na synchronizacji materiatéw dzwiekowych z obrazem,
kompletowaniu materiatéw do montazu stuzgcych do pézniejszego uzycia w filmie, segregacji i
opiséw plikdéw komputerowych, przygotowania projekcji materiatéw roboczych, itp., a
pochodzacych od wykonawcéw fragmentdéw filmu spoza grupy zdjeciowej (wykonawcéw
czotéwek, efektow specjalnych, itp.).

4.1.6. Asystent montazysty jest obowigzany przestrzegaé zatwierdzonych terminow realizacji i
warunkéw finansowych produkcji.

4.1.7. Asystent montazysty jest obowigzany zgtasza¢ Kierownikowi produkcji wszystkie fakty i
okolicznosci ograniczajgce mozliwos¢ terminowego wykonania prac produkcyjnych oraz
zagrazajgce przekroczeniem kosztéw filmu, wnioskujgc rownoczesnie konkretne rozwigzania
zmierzajgce do usuniecia tych okolicznosci.

4.2. Zakres czynnosci Asystenta montazysty w okresie przygotowawczym

4.2.1. Asystent montazysty jest zobowigzany do zapoznania sie ze scenariuszem (badz scenopisem),
zwigzanymi z nim wszelkimi materiatami dokumentacyjnymi oraz z harmonogramem zdjec.

4.2.2. Wykonuje pomocnicze zadania okreslone przez Montazyste przy organizacji miejsca pracy
Montazysty; sporzgdza zapotrzebowanie na pomieszczenia i sprzet montazowy klasyczny lub
elektroniczny wraz z urzgdzeniami towarzyszgcymi, a takze sporzadza i odpowiada za
skompletowanie wtasciwej ilosci materiatéw (nosnikdw, okablowania, itp.) w uzgodnionych
standardach technologicznych na potrzeby catego filmu. Przygotowuje sprzet przenosny do
ewentualnego montazu elektronicznego na planie. We wspédtpracy z Montazystg przeprowadza
proby sprawnosci sprzetu i jakosci nosnikéw.

4.2.3. Prowadzi prace pomocnicze przy montazu zdjeé prébnych i przy ewentualnych ,zdjeciach
uciekajgcych”. Przygotowuje materiaty filmowe do przeglagdéw roboczych.

4.2.4. W wypadku filméw muzycznych opiekuje sie nagranymi nosnikami dzwieku (playbackami),
przeznaczonymi do pdzniejszej synchronizacji z obrazem; wymierza czas trwania wszystkich
utworow.

4.3. Zakres czynnosci Asystenta montazysty w okresie zdjeciowym

4.3.2. W wypadku uzgodnien techniczno-organizacyjnych z kierownictwem produkcji, pionem
rezyserskim i operatorskim Asystent montazysty, na polecenie Montazysty, uczestniczy w
kolejnych dniach zdjeciowych na planie, gdzie dzieki przenosnemu sprzetowi montazowemu
odbywa sie biezgca ocena przydatnosci realizowanego materiatu i wykonywany jest wstepny
montaz poszczegdlnych scen.

4.3.3. Pod nadzorem Montazysty wykonuje w montazowni synchronizacje obrazu z dzwiekiem, o ile
taki tok postepowania wynika z przyjetej technologii; przygotowuje takze projekcje i przeglady
materiatéw roboczych.

4.3.4. Zabezpiecza przed zagubieniem lub uszkodzeniem wszystkie otrzymywane materiaty zapisu
elektronicznego z planu lub kopie robocze z laboratorium; segreguje otrzymane materiaty i
opisuje je (w sposdb uzgodniony z Montazystg) stosownie do chronologii akcji w scenariuszu
lub w scenopisie oraz do zapiséw z klapsa i zapowiedzi Klapsera. Kompletuje raporty
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montazowe z planu i inne materiaty mogace utatwi¢ montaz filmu. W wypadku montazu filmu
w technologii elektronicznej Asystent montazysty opisuje otrzymane pliki komputerowe w
uzgodnionej z Montazystg formie. Wykonuje kopie wszystkich oryginalnych nagran z planu
(tzw. backup); archiwizuje elektronicznie wszystkie materiaty otrzymane do montazu obrazu i
dzwieku oraz przechowuje je poza macierzystym komputerem montazowym. Jest tez
odpowiedzialny za ich petne zabezpieczenie.

Przygotowuje projekcje robocze i przeglady podmontowanych materiatéw. Na biezgco pomaga
Montazyscie we wprowadzaniu wszelkich zmian i poprawek montazowych. Prowadzi notatki w
trakcie projekcji tzw. wyboru dubli do ostatecznego montazu filmu. Segreguje i opisuje
otrzymane od pracownikéw pionu dZzwiekowego materiaty dZzwiekowe do montazu, wykonuje
— pod nadzorem Montazysty — prace synchronizacyjne.

4.4. Zakres czynnosci Asystenta montazysty w okresie montazu i udzwiekowienia

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

Asystent montazysty wspotpracuje z Montazystg we wszystkich pomocniczych pracach
montazowych az do momentu akceptacji zmontowanego obrazu filmu przez Rezysera i
przyjecia go przez Producenta. Obstuguje urzgdzenia mechaniczne i elektroniczne
wykorzystywane do montazu filmu. Do czasu zakonczenia catej produkcji filmu Asystent
opiekuje sie materiatami zrédtowymi i materiatami niewykorzystanymi w montazu. Po
zakonczeniu produkcji postepuje z nimi zgodnie z poleceniami Kierownika produkcji.

Uczestniczy, na polecenie Montazysty, w pracach dotyczacych witgczenia do filmu cytatéw z
innych utwordéw; wymierza na polecenie Montazysty doktadny czas trwania tych materiatow.
Nadzoruje terminowe wykonanie i odbiera materiaty dodatkowe do montazu wykonywane
przez osoby lub podmioty spoza grupy zdjeciowej (jak: loga firm, czotéwki, animacje, napisy,
materiaty archiwalne i cytaty, efekty specjalne laboratoryjne lub komputerowe, itp.).

W wypadku produkgcji filméw muzycznych, do ktdrych muzyka byta nagrana wczesniej, pomaga
Montazyscie zmontowac obraz filmu ,pod dZzwiek”, szczegdlnie dbajgc o synchronizacje
materiatow.

W ramach udzwiekowienia filmu powinien czynnie uczestniczy¢ w przygotowaniach i w samych
nagraniach postsynchronow aktorskich, efektow dzwiekowych oraz muzyki, wykonujac
wszelkie zlecone przez Montazyste prace pomocnicze majgce na celu ocene poprawnosci
synchronizacji obrazu z dZzwiekiem. Przygotowuje obraz filmu lub jego fragmenty (petle, akty,
zapis na uzgodnionych nosnikach, itp.) do kolejnych etapow nagran. Odbiera zapisane nosniki
dzwieku i kontynuuje z Montazystg prace montazowe podkfadajgc poszczegdlne elementy
Sciezki dzwiekowej pod obraz (dialogi, gwary, tzw. atmosfere, efekty synchroniczne, efekty
niesynchroniczne, muzyke, itp.). Przygotowuje materiaty montazowe do zgran prébnychi
zgrania dzwieku catego filmu pod obraz.

Wraz z Montazystg przygotowuje i dostarcza Kierownikowi produkcji kompletng kopie
pokazowg gotowego filmu do pokazu kolaudacyjnego, w takiej formie technicznej, aby mozna
byto pdiniej przeprowadzi¢ ewentualne poprawki zaréwno w obrazie jak i w dzwieku.

Wykonuje wraz Montazystg wszystkie zalecone montazowe poprawki pokolaudacyjne w
obrazie i dzwieku.
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4.5. Zakres czynnosci Asystenta montazysty w okresie prac koncowych

4.5.1.

4.5.2

4.5.3.

4.5.4.

Asystent montazysty wspotpracuje z Operatorem dzwieku podczas zgrania dzwieku w
formacie/standardzie miedzynarodowym, przygotowujac i dostarczajgc mu kopie obrazu filmu.
Pod nadzorem Montazysty kompletuje materiaty wyjsciowe obrazu filmu, lub obrazu i dZwieku,
w uzgodnionych standardach i na odpowiednich nosnikach, w celu przekazania ich do
wiasciwych podmiotéw zajmujgcych sie dalszg transformacjg materiatéw i produkcjg kopii
filmu. Wspdtpracuje z Montazystg przy wykonaniu materiatéw do celéw archiwizacji (final
backup) oraz pomaga sporzadzi¢ wtasciwg dokumentacje dotyczacg materiatéw wyjsciowych —
przeznaczonych do celdw produkcyjnych i dokumentacyjnych.

. Wspodtuczestniczy w montazu promocyjno-reklamowych materiatéw audiowizualnych filmu

(zwiastun, teaser, teledysk, itp.) o ile to przewiduje jego umowa (opcja — por. takze obowigzki
Montazysty w pkt. 4.4.6. i odsytacz nr 3).

W zakresie swoich kompetencji wspoétpracuje z pionem rezyserskim i produkcyjnym przy
wykonaniu listy montazowej i dialogowej oraz metryki filmu (na podstawie ostatecznej wersji
filmu); wymierza dtugos¢ filmu, dtugosc cytatéw oraz dialogdw.

Likwiduje montazownie zdajgc sprzet i rozliczajgc zakupione nosniki; na polecenie Montazysty i
Kierownika produkcji kasuje zbedne materiaty i nosniki filmu.

Krajowa lzba Producentédw Audiowizualnych, 00-724 Warszawa, ul. Chetmska 21 bud. 28c,
tel./fax: 22 840 59 01, e-mail: kipa@kipa.pl, www.audiowizualni.pl



