Kabanets Alena Wasiljewna

Data urodzenia: 25 grudnia 1991
Region: Kijow

Mozliwo$¢ przeniesienia

E-mail: aliona.kabanets@gmail.com

Asystent kierownika, redaktor transmisji
Najwazniejsze informacje

Zdolnos¢ do pracy bez przerwy. Ze wzgledu na to, Ze na swiecie zdarzajg sie réznego rodzaju
incydenty, konieczne jest przerobienie kanatow radiowych w ciggu kilku minut.

Moimi mocnymi stronami sg aktywnosé i myslenie, komunikacja, odpowiedzialno$¢, uczciwosé i
uwaznose¢ (lubie, gdy wszystko jest jasne i poprawne).

Zawsze dgze do rozwoju i robie wszystko, co w mojej mocy, aby to osiggnac.
Doswiadczenie zawodowe

redaktor na wizji

styczen 2016 - obecnie (6 lat 1 miesigc)
Kanat telewizyjny K2

Telekomunikacja

- zatwierdzenie audycji

- tytuty programow

- organizowanie ogtoszen, spotow o charakterze spotecznym

- tworzenie list odtwarzania

- uktadanie harmonogramu programu dla mediéw drukowanych

Starszy kasjer bankowy

czerwiec 2013 - maj 2015 (2 lata)

PrivatBank

Banki

Przeprowadzanie wszystkich transakcji bankowych:
- opfaty za media

- uzupetnianie depozytéw, kart, rachunkow

- transakcje wymiany walut

- pobieranie optat

- otwarcie rachunku

Kierownik biura
marzec 2012 - luty 2013 (1 rok)



Biuro podrézy Pilgrimm

Turystyka / Podroze / Transport pasazerski

Organizacja podstawowych czynnosci biurowych (zamawianie materiatow pismiennych, wody
itp.), odbieranie/rozdzielanie potgczen przychodzgcych (wychodzacych), przyjmowanie gosci i
odwiedzajgcych, ptacenie rachunkow, sporzgdzanie umow, zamowien, skladanie dokumentow
do biura podrézy w celu otwarcia wiz.

Edukacja

Kijowski Narodowy Uniwersytet Handlu i Ekonomii (Kijow)
Rok ukonczenia studiow 2013
Wydziat Ekonomii, Zarzadzania i Prawa, specjalnos¢ ,Biznes reklamowy”

Anton Makarenko Kijow Zawodowo-Pedagogiczne Kolegium (Kijow)
Rok koniec 2010
Wydziat Ekonomiczny, specjalnos¢ ,Kupiec biurowy”

Umiejetnosci jezykowe
Rosyjski moéwi ptynnie
ukrainski - biegle

Kursy, szkolenia, certyfikaty

»A asystent eksplodowat’ Natalia Maslennikova (Kijow)

Rok ukonczenia 2021

Zdobyta doswiadczenie w rozwigzywaniu réoznych zadan, studiowata zarzadzanie czasem,
kierownikéw zadan, tworzenie prezentacji, rachunkowos¢ finansowa, organizacje imprez
firmowych.



