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III.

3.1.

PODSTAWOWE ZADANIA

Drugi kierownik produkcji jest najblizszym i bezposrednim wspotpracownikiem Kierownika
produkcji filmu.
Drugi kierownik produkcji jest koordynatorem i wykonawca polecen Kierownika produkcji
wystosowywanych do poszczegolnych pionow ekipy filmowej i ma prawo czasowo go zastepowac
w zakresie prowadzenia wszystkich prac organizacyjno-produkcyjnych.
Drugi kierownik produkcji moze samodzielnie kierowa¢ organizacjg prac w wybranej dziedzinie
zadan organizacyjnych — na polecenie Kierownika produkcji i pod jego ogdlnym nadzorem — jako:
a) Koordynator produkcji, zajmujacy si¢ pracg biura kierownictwa produkcji, umowami
z podwykonawcami ustug i usprawnianiem pracy mi¢dzy pionami i departamentami;

b) Menedzer ds. lokacji (Location manager) przeznaczonych na obiekty zdjeciowe;

¢) Koordynator ds. logistyki, a w tym transportu, hoteli i cateringu — wystepujacy zwykle
w duzych i skomplikowanych produkcjach;

d) Koordynator (opcjonalnie takze Kierownik) ds. postprodukcji.

e) Koordynator pracy drugiej ekipy (/I Unit), jesli w danym projekcie wystepuje taka potrzeba.
W bardzo duzych produkcjach, w ktorych skala prac przewyzsza standardowy poziom prac przy
filmie (najczesciej w filmie fabularnym, ze skomplikowanym kalendarzem zdje¢, z duza
inscenizacja, w tym z duza liczba zdje¢ masowych) mozliwe jest wyznaczenie dodatkowego
Drugiego kierownika produkcji o bardzo szerokich kompetencjach, jako zastepcy Kierownika
produkcji do spraw ekonomiczno-produkcyjnych.

Zakres prac Drugiego kierownika produkcji okresla umowa.

ZALEZNOSCI SLUZBOWE

Drugi kierownik produkcji podlega bezposrednio Kierownikowi produkcji filmu i jest przed nim
odpowiedzialny za wyniki swojej pracy.

Drugi kierownik produkcji kieruje pracami i jest bezpo$rednim przetozonym w tzw. pionie
produkcyjnym (inaczej takze zwanym pionem Producenta i/lub Kierownika produkcji) nad
wspotpracownikami, takimi jak: Asystent kierownika produkcji, Sekretarz grupy zdjgciowej,
Administrator. Na planie zdjeciowym jego najblizszym wspotpracownikiem jest Kierownik planu.
W pionie produkcyjnym szczegdlowy podzial zadan ustala Kierownik produkc;ji.

ZASTEPSTWO

Drugiego kierownika produkcji, w przypadku jego czasowej nieobecnos$ci, zastgpuje inny Drugi
kierownik produkcji (zajmujacy si¢ innym zakresem prac) lub Asystent kierownika produkcji,
a w przypadku koniecznosci dluzszego zastepstwa inna wykwalifikowana osoba wyznaczona przez
Producenta lub Kierownika produkcji.

! Stosowane inne oznaczenia i nazwy: II Kierownik produkcji (zamiennie), Starszy asystent kierownika produkcji (arch.),
I-szy Asystent kierownika produkcji (arch.). Uwaga: pojawiajaca si¢ specjalno$¢ np. Kierownik postprodukeji (w znaczeniu
ds. postprodukc;ji), jest na ogot w randze II Kierownika produkcji, chyba, Zze Producent podejmie inng decyzje w tej sprawie
i zastapi Kierownika produkcji Kierownikiem postprodukc;ji.
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IV. PRAWA, OBOWIAZKI I ZAKRES CZYNNOSCI DRUGIEGO KIEROWNIKA
PRODUKCJI

4.1.

Ogolne prawa i obowiazki Drugiego kierownika produkcji

4.1.1.

Drugi kierownik produkcji ma prawo i obowiazek uczestnictwa w produkcji filmu od
rozpoczecia prac przygotowawczych, poprzez okres zdjgciowy, prace okresu montazu
iudzwigkowienia oraz prace koncowe. Inny zakres prac i szczegdtowe obowigzki Drugiego
kierownika produkcji okresla umowa.

. Drugi kierownik produkcji wspdlnie z Kierownikiem produkcji i w zakresie udzielonego

przez Producenta pelnomocnictwa zawiera umowy 1 zacigga zobowigzania finansowe
zwigzane z produkcjg filmu, prowadzi gospodarke ekonomiczna w ekipie filmowe]
przydzielonymi $rodkami finansowymi na produkcje filmu; odpowiada za przestrzeganie
wszelkich przepisow prawa (ustaw: Kodeks cywilny, Kodeks postepowania
administracyjnego, Kodeks pracy, o prawie autorskim i prawach pokrewnych, o podatku od
towardw, ustug, o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych itd.). Zakres merytoryczny
i czas trwania pelnomocnictw Drugiego kierownika produkcji okresla Producent osobnym
dokumentem lub umowa.

. Drugi kierownik produkcji kieruje, w Scistej wspotpracy z Kierownikiem produkcji i pod

jego nadzorem, pracami organizacyjno-produkcyjnymi w ekipie filmowej przestrzegajac
podstawowych parametrow filmu okreslonych przez Producenta w warunkach
,skierowania filmu do produkcji”, takimi jak: dtugos¢ filmu, zastosowana technologia
rejestracji i wykonania kopii wzorcowej, harmonogram produkcji, liczba dni zdjgciowych,
limit kosztow, wskazniki zuzycia nosnika filmu, lokalizacja planéw zdjeciowych i inne
istotne okolicznosci realizacji.

. Drugi kierownik produkcji ma obowigzek zapoznaé si¢ z tematyka filmu i szczegdtowo

przestudiowac scenariusz (lub scenopis, o ile zostal sporzadzony) zatwierdzony przez
Producenta do realizacji oraz zwigzany z nim material dokumentacyjny, jak np. storyboard,
animatik, mood book itp.

. Drugi kierownik produkcji jest zobowiazany przestrzegaé zatwierdzonych termindéw

realizacji 1 warunkoéw finansowych produkcji, dazac do obnizenia kosztu produkcji bez
uszczerbku dla warto$ci artystycznej filmu.

. Drugi kierownik produkcji jest obowigzany zgtasza¢ Kierownikowi produkcji wszystkie

fakty i okolicznos$ci ograniczajace mozliwos¢ terminowego wykonania prac produkcyjnych
oraz zagrazajace przekroczeniem kosztow filmu, wnioskujac réwnoczesnie konkretne
rozwigzania zmierzajace do usunigcia tych okoliczno$ci.

. Drugi kierownik produkcji, poprzez mozliwie jak najlepsze wykonanie swoich zadan,

powinien przyczynia¢ si¢ do optymalizacji prac okresu zdjgciowego poprzez rozwigzania
organizacyjne dajgce mozliwos$¢ eliminacji przestojow oraz zapewnienia cigglosci zdjeé
1 uzyskania wysokiej wydajnosci dzienne;j.

. Drugi kierownik produkcji, na polecenie Kierownika produkeji, nadzoruje obieg

dokumentacji  produkcyjno-finansowej; szczegdétowo opisuje (w uzasadnionych
wypadkach, zagda potwierdzen merytorycznych ze strony odpowiednich czlonkéw ekipy
filmowej poprzez ztozenie podpisow) wszystkie dowody operacji gospodarczych (umowy,
faktury, rachunki itp.), a w przypadku braku Administratora [nie zalecane] prowadzi
zestawienia tych dowodow; w Scistej wspotpracy z Administratorem organizuje biezace
wyplaty gotowkowe; prowadzi na zlecenie Kierownika produkcji dzienne
i okresowe sprawozdania w uzgodnionym trybie i odpowiada za ich kompletnos¢
1 terminowos$¢.

. We wszystkich pracach organizacyjnych stara si¢ wdraza¢ i upowszechnia¢ nowoczesne

metody zarzadzania, zgodne z najwydajniejszymi metodami pracy i postgpem technicznym
(np. w dziedzinie informatyki i zarzadzania, rozwoju technik komputerowych itp.).
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4.2. Zakres czynnosci Drugiego kierownika produkcji w okresie przygotowawczym

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

Drugi kierownik produkcji szczegétowo analizuje scenariusz filmu 1 materiaty
towarzyszace; nadzoruje dostarczenie scenariusza, scenopisu i storyboardow itp. cztonkom
ekipy filmowe;j.
Zleca wykonanie — zgodnie z wytycznymi Kierownika produkcji — poszczegolnym pionom
1 departamentom realizacyjnym ekipy filmowej planéw rzeczowo-finansowych
zaopatrzenia w sprzgt, materiaty i niezbedne ustugi towarzyszace. W zakresie swoich zadan
1 otrzymanych pelnomocnictw zawiera (samodzielnie lub wraz z Kierownikiem produkcji)
umowy z osobami fizycznymi i prawnymi oraz zaciagga zobowigzania finansowe.
Nawigzuje kontakty organizacyjne z wytypowanymi firmami uslugowymi w dziedzinie
techniki zdjgciowej, techniki oswietleniowej, techniki dzwigkowej, postprodukcji i obrobki
nos$nikow, wynajmu sprzetu specjalnego; w zwigzku z wyborem okres§lonej technologii
produkc;ji filmu uzgadnia logistyke obrotu no$nikami materiatlow roboczych i wykonanych
kopii migdzy planem zdjeciowym, a baza produkcyjna ekipy filmowe;.
Uczestniczy w dokumentacjach scenograficznych (w przypadku specjalizacji — menadzer
ds. lokacji) 1 wyborze lokacji pod obiekty zdjeciowe do filmu; po zatwierdzeniu wyboru
lokacji, pod obiekty zdjeciowe przez Producenta, organizuje niezbgdne zezwolenia, a takze
zgody na zdjecia i przeprowadzenie adaptacji scenograficznych ze strony wlascicieli lokacji
oraz wlasciwych stuzb administracyjno-porzadkowych. Nawigzuje kontakty organizacyjne
z wybrang wytwornig filmowsa, studiem Iub wlascicielem/zarzadca innych lokacji pod
obiekty zdjeciowe, w ktorych ma zosta¢ zbudowana dekoracja, ustalajac kalendarz prac
przygotowawczych, zdje¢ 1 likwidacji. Negocjuje stawki za wynajem lokacji
i/lub wnetrz (hal) pod zabudowe. Planuje — we wspolpracy z Kierownikiem planu —
usytuowanie stanowisk ekipy, konieczne s$rodki transportowe i lokalizacje zaplecza
socjalno-bytowego w poblizu kazdej lokacji i/lub obiektu.
Planuje odpowiedni do wymagan technicznych produkcji sposéb dostawy energii
elektrycznej oraz okres$la metody zabezpieczenia i dozorowania obiektow w trakcie
przygotowan i zdjec.
Organizuje zakwaterowanie 1 wyzywienie ekipy filmowej (w przypadku specjalizacji
zwigzanej z koordynacjg lub logistyka);
Pomaga sporzadzi¢ dokumentacj¢ produkcyjnag filmu wraz z Drugim rezyserem i innymi
wspotpracownikami — zgodnie z dyspozycjami Kierownika produkcji, wspottworzy
nastgpujace opracowania: karty scen i obiektow zdjeciowych, kalendarzowy plan zdje¢,
zapotrzebowanie na sprzet techniczny i $rodki inscenizacyjne, plan realizacji zdjec
z uzyciem efektow specjalnych itp.
Kompletuje w oparciu o otrzymane wytyczne i informacje od poszczegdlnych realizatorow
zataczniki kalkulacyjne do aktualizacji szczegdlowego kosztorysu produkeyjnego,
mieszczacego si¢ w ramach budzetowych filmu. Po zatwierdzeniu kosztorysu przez
Producenta, przekazuje informacje o obowigzujacych w danej produkcji limitach
poszczegblnych grup kosztéw szefom poszczegdlnych piondw realizatorskich w ekipie
filmowe;.
W zaleznosci od swojego zakresu zadan — okre$lonego przez Kierownika produkcji —
organizuje i prowadzi wszelkie prace przygotowawcze, takie jak:
4.2.9.1. Zorganizowanie biura wraz z niezbednym wyposazeniem informatycznym,
telekomunikacyjnym, poligraficznym i socjalno-bytowym.
4.2.9.2. Opracowanie logistyki obiegu dokumentéw produkcyjno-finansowych.
4.2.9.3. Zorganizowanie biurowych pomieszczen towarzyszacych (jak np. pokoj
rezyserski czy pokoj administratora), o ile obowiazki te przekazal mu do
wykonania Kierownik produkc;ji).
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Pomoc w pozyskaniu materiatdw ikonograficznych dla realizatoréw, organizacja
projekcji archiwaliow i innych materialdéw w celach dokumentacyjnych.
Koordynacja pracy w poszczegélnych pionach ekipy filmowej, pomoc
W organizacji zaopatrzenia w niezbedne S$rodki inscenizacyjne, zakupoéw
materialow (w tym: no$nikodw zapisu audiowizualnego w standardach i liczbach
zatwierdzonych przez Producenta, materiatbw do prac scenograficznych,
materiatow poligraficznych 1 biurowych, materiatdw pirotechnicznych,
materiatbw do wykonania efektow specjalnych na planie zdjeciowym,
materialdw  charakteryzatorskich, kostiumograficznych/krawieckich itp.),
wynajmu sprze¢tu technicznego i1 urzadzen specjalnych itp. poprzez sktadanie
zamOwien 1 zawieranie umoéw cywilno-prawnych na wykonawstwo,
wypozyczenia i ustugi.

Nadzor nad wilasciwym, funkcjonalnym wyposazeniem pomieszczen
specjalistycznych dla danej produkcji jak: garderoby, rekwizytornie, pracownie
scenograficzne, charakteryzatornie, magazyny materialdow scenograficznych,
sktady sprzetu specjalnego itp. oraz zamoOwienie wiasciwych Srodkow
transportowych na okres zdjeciowy (transport osobowy dla ekipy filmowej wraz
z odtworcami, samochody ciezarowe i specjalne, agregaty itp.).

Nadzér i organizacja zdje¢ probnych oraz prob sprzetu zdjeciowego, nadzér nad
przymiarkami kostiuméw, probami charakteryzacji, tworzeniem fotosow
dokumentacyjnych; nadzoér nad szkoleniem Aktoréw i1 probami kaskaderskimi,
nadzéor nad terminowym = przygotowaniem  specyficznych  Ssrodkow
inscenizacyjnych lub technicznych, jak tresura zwierzat, rekwizyty trickowe,
urzadzenia pod kamerg itp.

Organizacja ewentualnych ,zdje¢ uciekajacych”, przygotowanie nagran
playbackow, nadzor nad terminowym wykonaniem tetl do reprojekeji (np. na
ekranach ledowych) i zastawek scenograficznych, wspotpraca organizacyjna
z odpowiednimi pionami 1 departamentami, nadzor nad przymiarkami
kostiumdw, probami charakteryzacji itp.

We wspotpracy z Kierownikiem produkcji - formalne nawigzanie wspolpracy
z agencjami Aktorow i Statystow.

Przygotowanie zdje¢ plenerowych, uzyskanie wiasciwych zezwolen na zdjecia,
organizacja zakwaterowania 1 WwyzZywienia oraz zaplanowanie transportu
i $rodkéw tacznosci; przekazanie wszystkich koniecznych kontaktow
operacyjnych Kierownikowi planu.

W przypadku specjalizacji zwiazanej z logistyka, zamoéwienie ustug
cateringowych (w tym: podanie liczby i ceny positkdbw regeneracyjnych,
okreslenie sposobu ich dostarczania, w porozumieniu z Kierownikiem planu
ustalenie miejsca i trybu ich wydawania) na okres zdje¢ dla osdb uprawnionych.
Wspotpraca z Kierownikiem planu w sprawach organizacji transportu, tacznosci,
podziatu kompetencji organizacyjnych w zwiazku z przygotowaniem zdjec¢, ich
przebiegiem i codzienng likwidacja planu zdjgciowego.

Nadzér nad terminowos$cia pozyskania 1 kompletnoscia  $rodkow
inscenizacyjnych oraz innych elementoéw niezbgdnych do obstugi przez kolejne
dni okresu zdjeciowego; skompletowanie ekipy technicznej i niezbednego
sprzetu w przeddzien zdjec.

Przygotowanie biezacego dziennego planu pracy w zakresie transportu, mapki
dojazdowej i planu bazy zaplecza planu oraz planow perspektywicznych okresu
zdjeciowego z uwzglednieniem wszelkich uwarunkowan organizacyjnych,
terminowych i pogodowych.

Zamoéwienie 1 skompletowanie $rodkéw transportowych (samochodow
osobowych, cigzarowych, specjalistycznych, cateringowych, agregatow itd.) oraz
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nadzor nad ich przygotowaniem i zatadunkiem w przeddzien pierwszego dnia
zdjgciowego.

4.2.10. Wraz z Kierownikiem produkcji dba o kompletno$¢ zawartych uméw z cztonkami ekipy

filmowej, w tym z Odtworcami oraz o wykupienie wszystkich polis ubezpieczeniowych (od
nastgpstw  nieszczesliwych  wypadkdéw, od uszkodzenia lub zaginigcia sprzetu
i nos$nikow zapisu itp.).

Zakres czynnoS$ci Drugiego kierownika produkcji w okresie zdjeciowym

4.3.1.

4.3.2.

4.33.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

Drugi kierownik produkcji (w przypadku specjalizacji — menadzera ds. lokacji) uczestniczy
w odbiorze kolejnych obiektow zdjeciowych, z wyprzedzeniem czasowym pozwalajagcym
na kompleksowe przygotowanie zdje¢ w tych obiektach; nadzoruje wykonanie srodkow
inscenizacyjnych i prace scenograficzne oraz ich terminowos$¢.

Organizuje i nadzoruje wszelkie prace przygotowawcze do kolejnych dni zdjgciowych
w celu zapewnienia ciagglosci zdjeé, eliminacji ewentualnych przestojow i utrzymania
wysokiej wydajnosci dziennej. Kazdorazowo planuje wspolnie z Drugim rezyserem
rozpoczecie i zakonczenie pracy w celu maksymalnego wykorzystania mozliwosci
realizacyjnych.

Drugi kierownik produkcji (w przypadku specjalizacji zwigzanej z logistyka) zapewnia (w
porozumieniu z Kierownikiem planu) odpowiedni transport, realizuje zamowienia
i dyspozycje z planu zdjgciowego. Dba o terminowy dowoz Odtworcow
1 wspotpracownikow ekipy filmowej na plan; koordynuje dyspozycyjnosé Aktorow i innych
Odtwoércoéw (w porozumieniu z pionem rezyserskim, agencjami i samymi Odtwdrcami).
Wraz z Drugim rezyserem przygotowuje kolejne biezgce plany pracy i odpowiada za ich
dostarczenie wszystkim wspotpracownikom i wiasciwym Odtwdrcom.

Odpowiada podczas zdj¢¢ wyjazdowych za organizacje przewozu ludzi i wyposazenia;
odpowiada za bezpieczenstwo Odtworcow, cztonkow ekipy filmowej, wspotpracownikow,
sprzetu technicznego i §rodkdéw inscenizacyjnych podczas transportu i pobytu w plenerze
oraz za prawidlowo$§¢ przewozu pirotechniki, zwierzat, urzadzen specjalnych itp.
Organizuje wlasciwg ochrone instytucjonalng, konwojentéw, transport specjalny oraz
odpowiednio wyposazone i zabezpieczone pomieszczenia potrzebne do prawidtowej
realizacji zdje¢ i funkcjonowania planu.

Organizuje dodatkowg ekipe do zdje¢ na drugg kamere (tzw. Second Unit, 2™ Unit, IT Unit)
i nadzoruje jej pracg.

Sporzadza raporty produkcyjne na podstawie raportow Kierownika planu, kontroluje na
biezaco przebieg zdje¢ w stosunku do kalendarzowego planu zdj¢¢ i biezacych plandéw
dziennych oraz informuje Kierownika produkcji o ewentualnych opdznieniach lub
problemach mogacych spowodowacé opdznienie. W razie potrzeby sporzadza wraz ze
wspolpracownikami i pionem rezyserskim nowe warianty — biezace i perspektywiczne —
planoéw realizacji zdje¢, uwzgledniajacych warunki pogodowe, terminy aktorskie
1 wynajmu lokacji/obiektow.

Odpowiada organizacyjnie za bezkolizyjnag wspodlprace oséb i ekip towarzyszacych
(realizatorow reportazu o kulisach produkcji - tzw. making of, fotoreporteréow, dziennikarzy
itp.) z ekipa filmowa.

Organizuje — w porozumieniu z Kierownikiem produkcji i Administratorem — biezgce
opcjonalne wyptaty gotowkowe dla kontrahentdéw zewnetrznych, cztonkow ekipy
i Aktorow, a w przypadku statystow — takze w porozumieniu z Kierownikiem planu.
We wspoélpracy z wlasciwymi czlonkami ekipy filmowej, sprawdza merytorycznie
i akceptuje podpisem dowody operacji gospodarczych (rachunki, faktury, protokoty, itp.)
i przedklada je Kierownikowi produkcji do zatwierdzenia i realizacji. Organizuje ochrone
pracy Administratora podczas pobierania gotowki, transportu oraz w trakcie wyptat.
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4.3.9. W imieniu Kierownika produkcji nadzoruje obieg materiatdw roboczych z planu na
okreslonych no$nikach i odpowiada za ich niezwloczne przekazanie (po otrzymaniu
z planu) wskazanym podmiotom zajmujacym si¢ dalszg transformacja tych materiatow, tj.
np. wstepnym montazem i udzwickowieniem. Organizuje przeglady materialow roboczych
dla uprawnionych cztonkéw ekipy filmowej. Odpowiada za bezpieczenstwo materialow
wyjsciowych zar6wno w sensie ochrony no$nikow przed uszkodzeniem jak i trafieniem do
0sOb nieuprawnionych.

4.3.10. W wypadku nieobecnosci Kierownika produkcji, za zgoda Rezysera, uczestniczy
w biezacych przegladach materialéw roboczych. Po obejrzeniu i akceptacji przez Rezysera
i Producenta materiatdw zdjgciowych zrealizowanych w obiektach z uzyciem
skomplikowanej scenografii lub w wybudowanych dekoracjach, nadzoruje ich demontaz
lub rozbiorke.

Zakres czynnosci Drugiego kierownika produkcji w okresie montazu i udzwi¢kowienia

4.4.1. Drugi kierownik produkcji nadzoruje rozliczenie pobranych $rodkéw inscenizacyjnych
i zakupionych materialow oraz oddanie catego wynajetego sprzetu technicznego.

4.4.2. Drugi kierownik produkcji (w przypadku specjalizacji — koordynator ds. postprodukc;ji)
nadzoruje i wspotorganizuje wszystkie prace, ktore prowadza do przygotowania ostatecznej
wersji obrazu filmu przez Montazyste obrazu i Rezysera. Koordynuje — na polecenie
Kierownika produkcji — prace zwigzane z pozyskaniem cytatow z innych utworéw do
wlaczenia w film, wykonanie efektow specjalnych, animowanej czotowki itp. 1 przekazuje
wszystkie materiaty dodatkowe Montazyscie obrazu; organizuje przeglad zmontowanego
obrazu filmu (ewentualnie z probnie podlozonym dzwigkiem) do akceptacji przez
Producenta.

4.43. Po zatwierdzeniu (zamkni¢ciu) obrazu filmu, organizuje w S$cislej wspotpracy
z Kierownikiem produkcji, Operatorem dzwigku 1 jego asystentami oraz m.in.
z Montazysta dzwicku, Konsultantem muzycznym, Imitatorem dzwigku, Kompozytorem,
Rezyserem i Drugim rezyserem, prace zwigzane z udzwigkowieniem; nalezg do nich:
4.43.1. Organizacja nos$nikow z kopia niemg obrazu filmu przeznaczona do

udzwigkowienia. Organizacja przegladu filmu dla Kompozytora i przekazanie
egzemplarza kopii filmu Kompozytorowi i Konsultantowi muzycznemu.
Odpowiada za bezpieczenstwo kopii, aby nie trafity do os6b nieuprawnionych
(czesto oznaczajac je znakiem wodnym z podana data, wersja i nazwiskiem
osoby, do ktorej trafia kopia).

4.43.2. Organizacja nagran postsynchronow dialogéw Aktoréw, synchronicznych
efektow dzwiekowych, efektow niesynchronicznych (bocznych) oraz innych
nagran towarzyszacych, poprzez wynajecie wyspecjalizowanych studiow
dzwickowych wraz z obstugg i pomoc organizacyjng w dotarciu do wlasciwych
cytatow dzwigkowych w archiwach i fonotekach.

4.4.3.3. Organizacja (wspdlnie z Konsultantem muzycznym) nagrania oryginalnej
muzyki z udziatem muzykow; wynajecie studia nagran wraz z obstuga, zawarcie
uméw na wykonanie muzyki i obsluge nagrania, zabezpieczenie nagranych
nos$nikow.

4.4.3.4. Nadzorowanie zgrania wszystkich strumieni dzwigku (dialogi, efekty, muzyka,
czyli tzw. DME) oraz zawartych w nich $ciezek dzwickowych, w studiu
dzwiekowym, w celu przygotowania filmu do odbioru przez Producenta

4.4.3.5. Nadzorowanie kodowania dzwicku filmu w uzgodnionym standardzie
technicznym (np. w przypadku wyboru technologii wymagajacej licencji na
dzwiek bezszumowy, wielokanatowy itp. z udzialem upowaznionego
konsultanta);

4.4.3.6. Organizacja projekcji przegladowych i kolaudacyjnych.
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4.4.3.7. Organizacja procesu wykonania kopii wzorcowe;j.

4.5. Zakres czynnoS$ci Drugiego kierownika produkcji w okresie prac koncowych

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

Drugi kierownik produkcji po wykonaniu kopii wzorcowej filmu organizuje i przeprowadza
proces odbioru kopii wzorcowej z udzialem Producenta, Producenta kreatywnego
(opcjonalnie takze Producenta wykonawczego, Producenta liniowego) i przede wszystkim
Rezysera, Operatora obrazu, Operatora dzwigku i Montazysty obrazu oraz Gléwnego
technologia studia postprodukcyjnego lub laboratorium.

Drugi kierownik produkcji organizuje i kontynuuje nadzo6r nad pracami postprodukcyjnymi
takimi jak: kodowanie wariantoéw dzwieku filmu w uzgodnionym standardzie technicznym,
w tym zgranie dzwicku w standardzie/formacie miedzynarodowym; montaz
i udzwigkowienie promocyjnych materialdéw audiowizualnych filmu (zwiastuna, teasera,
teledysku itp.).

Na polecenie Kierownika produkcji nadzoruje terminowe i kompletne wykonanie
wszystkich materiatow wyjsciowych i przekazuje je wskazanym podmiotom.
Wspolpracuje z Kierownikiem produkcji przy wykonaniu materiatow informacyjnych
o filmie oraz niezbednej dokumentacji i przekazuje je uprawnionym podmiotom oraz
Producentowi, w tym: komplety fotosow reklamowych i roboczych, streszczenie filmu, spis
nazwisk ekipy i r6l w filmie, metryke filmu dla wilasciwej organizacji zbiorowego
zarzadzania prawami autorskimi, list¢ dialogowa oraz montazowa (opcjonalnie).
Wspolpracuje z Kierownikiem produkcji przy przekazaniu calej dokumentacji
produkcyjno-finansowej Producentowi filmu oraz pomaga w sporzadzeniu kosztorysu
wynikowego wraz z opisem. (tzw. raport koncowy lub osobne dedykowane sprawozdanie
organizacyjno-ekonomiczne).
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