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PODSTAWOWE ZADANIA

Asystent kierownika produkcji jest najblizszym wspdlpracownikiem Kierownika produkcji
i Drugiego kierownika produkcji wykonujacym wszystkie zlecone mu zadania pomocnicze
w ramach realizacji filmu.

Asystent kierownika produkcji moze — na polecenie Kierownika produkeji filmu — czasowo
zastepowac Drugiego kierownika produkcji w pelnieniu jego obowiazkow.

ZALEZNOSCI SLUZBOWE

Asystent kierownika produkcji podlega bezposrednio Kierownikowi produkcji i Drugiemu
kierownikowi produkcji. Na planie zdjeciowym w dziedzinie organizacyjnych dyspozycji podlega
Kierownikowi planu.

Asystent kierownika produkcji moze petic¢ funkcje kierownicza w stosunku do wybranej grupy
personelu pomocniczego sposrdd czlonkow ekipy filmowej (np. wzglgdem Kierowcow, grup
rekonstrukcyjnych, Opiekunow statystow itp.), wedlug szczegdétowych ustalen roboczych
z Kierownikiem produkcji.

ZASTEPSTWO

Asystenta kierownika produkcji, w przypadku jego czasowej nieobecnosci, zastgpuje Drugi
kierownik produkcji lub inny Asystent kierownika produkcji, a w przypadku ich braku lub
koniecznosci dluzszego zastepstwa, inna wykwalifikowana osoba wyznaczona przez Kierownika
produkcji.

PRAWA, OBOWIAZKI I ZAKRES CZYNNOSCI ASYSTENTA KIEROWNIKA
PRODUKCJI FILMU

Ogolne prawa i obowiazki Asystenta kierownika produkcji

4.1.1. Asystent kierownika produkcji ma prawo i obowiazek uczestnictwa w produkcji filmu od
rozpoczecia prac przygotowawczych poprzez okres zdjgciowy, az do zakonczenia prac
okresu montazu i udzwigkowienia. W szczegdlnych przypadkach moze pracowac takze
w okresie prac koncowych. Zakres prac Asystenta kierownika produkcji okresla umowa.

4.1.2. Asystent kierownika produkcji jest zobowigzany do realizowania polecen Kierownika
produkc;ji i Drugiego kierownika produkcji w zakresie organizacji produkcji filmu.

4.1.3. Asystent kierownika produkcji jest obowigzany przestrzega¢ zatwierdzonych terminow
realizacji i warunkéw finansowych produkcji, dgzac do skrocenia okresow realizacji
i obnizenia kosztow produkcji filmu.

4.1.4. Asystent kierownika produkcji jest zobowigzany zglasza¢ Kierownikowi produkcji filmu
wszystkie fakty i okolicznos$ci ograniczajagce mozliwo$¢ terminowego wykonania prac
produkcyjnych oraz zagrazajace przekroczeniem kosztow filmu, wnioskujac rownoczesnie
konkretne rozwiazania zmierzajace do usuni¢cia tych okolicznosci.

! Asystent kierownika produkcji bywa czesto w potocznym uzyciu nazywany Asystentem produkcji, co zmienia nieco charakter
funkcji (pomijajac kwestie jezykowe i fakt, ze nie mozna by¢ asystentem przedmiotu tylko osoby), czyniac ja blizsza
asystentowi w departamencie danego pionu wspodtpracujacego z nim ,,z ramienia produkcji”, np. Asystent z ramienia produkcji
oddelegowany do prac przy kostiumach. Asystent kierownika produkcji moze by¢ rowniez przypisany do Drugiego kierownika
produkcji i petni¢ wowczas np. funkcje Asystenta II kierownika produkc;ji ds. lokacji.
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Zakres czynnoS$ci Asystenta kierownika produkcji w okresie przygotowawczym

4.2.1. Asystent kierownika produkcji jest zobowigzany do zapoznania si¢ ze scenariuszem
(lub scenopisem o ile zostat sporzadzony), zwigzanymi z nim wszelkimi materialami
dokumentacyjnymi oraz z harmonogramem produkcji.

4.2.2. Wykonuje pomocnicze zadania, okreslone przez Kierownika produkcji, przy sporzadzeniu
kosztorysu filmu, kalkulacji poszczegélnych grup kosztow, danych z kart scen i obiektow
oraz innych opracowan.

4.2.3. Wykonuje polecenia Kierownika produkcji i Drugiego kierownika produkcji w zakresie
wszechstronnego przygotowania produkcji filmu do okresu zdjgciowego.

Zakres czynnos$ci Asystenta kierownika produkcji w okresie zdjeciowym

4.3.1. Asystent kierownika produkcji pomaga Drugiemu kierownikowi produkcji przy
nadzorowaniu kompletno$ci przygotowan inscenizacyjnych do zdje¢ w obiektach
zdjeciowych, a w szczeg6lnosci kompletno$ci rekwizytow, kostiumow 1 sprzetu
technicznego.

4.3.2. Sprawdza — na zlecenie Kierownika produkcji lub Drugiego kierownika produkcji
i w $cislej wspotpracy z Kierownikiem planu — gotowo$¢ Aktorow i innych Odtworcow do
zdjec.

4.3.3. Wykonuje organizacyjne czynnosci pomocnicze na planie wedtug dyspozycji Kierownika
planu.

4.3.4. Moze kierowa¢ — pod nadzorem zwierzchnikow i wylacznie na polecenie Kierownika planu
— organizacjg transportu 0sob i sprzgtu na plan zdjgciowy.

4.3.5. Wspotorganizuje w Scistej wspolpracy z Kierownikiem planu pobyt ekipy filmowej
w plenerze, na zdjgciach wyjazdowych rezerwuje zakwaterowanie 1 wyzywienie, o ile takie
zadania zostaly mu powierzone przez kierownictwo produkcji filmu.

4.3.6. Wykonuje czynno$ci pomocnicze w biurze kierownictwa produkcji.

Zakres czynnos$ci Asystenta kierownika produkcji w okresie montazu i udzwi¢kowienia

4.4.1. Asystent kierownika produkcji uczestniczy — na zyczenie Kierownika produkcji lub
Drugiego kierownika produkcji — w pracach zwigzanych z organizacja wspolpracy
z departamentem montazu i pionem dzwigkowym na etapie postprodukcji.

4.4.2. Asystent kierownika produkcji uczestniczy w pracach zwigzanych z organizacja
wspolpracy z wykonawcami efektow specjalnych, studiami postprodukcyjnymi,
archiwami, wytworniami filmowymi, itp.

4.4.3. W ramach udzwickowienia filmu uczestniczy czynnie w organizacji przygotowan
i w samych nagraniach: postsynchronéw aktorskich, efektow dzwigkowych oraz muzyki,
aktywnie wykonujac prace pomocnicze zlecone przez Kierownika produkcji i Drugiego
kierownika produkcji.
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