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REKWIZYTOR
REKWIZYTOR!
I. PODSTAWOWE ZADANIA
1.1. Rekwizytor jest najblizszym wspotpracownikiem Dekoratora obiektow, a w wypadku jego braku —

1.2.

1.3.

1.4.

II.

2.1.

2.2.

I11.

3.1.

Iv.

4.1.

Scenografa, Drugiego scenografa i jego Asystentow, do przygotowania wskazanych rekwizytow,
fizycznego pozyskania i ich przetransportowania na plan zdjeciowy oraz zapewnienia fachowej
opieki i terminowego zwrotu.

Rekwizytor wykonuje swoje zadania wspotpracujac z dodatkowym (Drugim) Rekwizytorem
(najczesciej pozostajacym caly czas na planie zdjgciowym Rekwizytorem planowym),
ewentualnymi Pomocnikami rekwizytora i z calym pionem scenograficznym, odpowiadajac
materialnie za stan i liczbe pobranych przez siebie rekwizytdw (z zastrzezeniem podanym
w punkcie 1.4.). Rekwizytor wraz ze Scenografem i Dekoratorem obiektow ustalajg liczbe
niezbgdnych Pomocnikow.

Rekwizytor $cisle wspolpracuje z pionem rezyserskim w biezagcym ustalaniu rekwizytow
grajacych.

W wypadku zdje¢ w obiektach muzealnych lub innych o bogatym wyposazeniu lub w obiektach
wyposazonych w duza liczbe rekwizytow, lub w wypadku uzywania rekwizytow wysokiej
warto$ci, Rekwizytor ma prawo zazgda¢ od Producenta lub jego przedstawicieli zaangazowania
wyspecjalizowanej ochrony do dozorowania, co zwalnia go z ponoszenia nominalnej catkowitej
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone rekwizyty.

ZALEZNOSCI SLUZBOWE

Rekwizytor podlega artystycznemu i technicznemu kierownictwu Scenografa i Drugiego
scenografa oraz Asystenta scenografa. Bezposrednio sg dla niego wigzace polecenia Dekoratora
obiektow, ktory jest jego bezposrednim przetozonym. Scenograf ma prawo ustali¢ inne zaleznosci
stuzbowe. W dziedzinie organizacyjnych dyspozycji Rekwizytor podlega Kierownikowi produkc;ji,
a na planie — Kierownikowi planu.

Rekwizytor kieruje pracami Pomocnikéw do prac zatadunkowo-wytadunkowych i Kierowcy wozu
rekwizytorskiego.

ZASTEPSTWO

Rekwizytora, w przypadku jego czasowej nieobecnosci, zastgpuje Drugi rekwizytor lub inna
kwalifikowana osoba, wyznaczona przez Kierownika produkcji, na wniosek Scenografa lub
Dekoratora obiektow.

PRAWA, OBOWIAZKI I ZAKRES CZYNNOSCI REKWIZYTORA
Ogolne prawa i obowigzki Rekwizytora
4.1.1. Rekwizytor ma prawo i obowigzek uczestnictwa w produkcji filmu w pracach

przygotowawczych i pracach okresu zdjeciowego. Ewentualny inny zakres prac
Rekwizytora okresla umowa.

! Zawod ma dwie specjalnosci: I (Pierwszy) Rekwizytor, nazywany czasem Giéwnym rekwizytorem — obstugujacy caty film,
zawierajacy umowy i pracujacy takze w okresie przygotowawczym oraz Il (Drugi) Rekwizytor, nazwany zwykle
Rekwizytorem planu — obstugujacy plan zdjeciowy. Coraz czgéciej, w skomplikowanych inscenizacyjnie filmie funkcjonuje
I Rekwizytor obstugujacy caly film w zakresie okreslonym przez Dekoratora obiektow. Moze to by¢ podzial wynikajacy
z podzialu obiektow zdjeciowych lub z zakresu dziatania, np. II Rekwizytor ds. zaopatrzenia (zajmujacy si¢ wylacznie
zakupami, ang. props buyer).
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Rekwizytor jest zobowigzany do realizowania artystycznych i technicznych zamierzen
Scenografa i Dekoratora obiektow oraz ich Asystentow. W szczegolnosci wykonuje zadania
okreslone przez Dekoratora obiektow na podstawie przedtozonej mu dokumentacji
scenograficznej w sferze zaopatrzenia filmu w rekwizyty.

Rekwizytor ma obowigzek zapoznac si¢ z tematyka filmu i szczegdtowo przestudiowac
scenariusz lub scenopis zatwierdzony przez Producenta do realizacji oraz spis obiektow
zdjeciowych (tzw. list¢ obiektow), plan lokalizacji obiektow zdjeciowych, karty scen
i obiektow oraz harmonogram produkcji.

Rekwizytor jest zobowigzany przestrzegac zatwierdzonych termindw realizacji i warunkow
finansowych produkcji, bez ograniczenia artystycznych wartosci filmu.

Rekwizytor jest zobowigzany zglasza¢ Kierownikowi produkcji filmu wszystkie fakty
i okoliczno$ci ograniczajace mozliwos¢ terminowego wykonania prac produkcyjnych oraz
zagrazajace przekroczeniem kosztow filmu, wnioskujac roéwnoczesnie konkretne
rozwigzania, zmierzajace do usunigcia tych okoliczno$ci. Rekwizytor podpisuje
zobowigzanie o odpowiedzialnosci materialnej za stan, liczb¢ 1 sposob rozliczenia
pobieranych rekwizytow.

Rekwizytor, poprzez mozliwie najlepsze wykonanie swoich zadan, powinien przyczynia¢
si¢ w szczegblnosci do optymalizacji prac okresu zdjeciowego, w tym do eliminowania
przestojow na planie i przerw w okresie zdjeciowym z przyczyn scenograficznych
(np. braku rekwizytow).

4.2. Zakres czynno$ci Rekwizytora w okresie przygotowawczym

4.2.1.

Rekwizytor, dziatajac w porozumieniu 1 mna polecenie pracownikow pionu

scenograficznego, a zwlaszcza Dekoratora obiektow, wykonuje swoje zadania w zakresie

pozyskania rekwizytow do wyposazenia obiektow zdjgeciowych i przygotowania ich do

zdje¢, w tym:

4.2.1.1. Analizuje przedstawiong  dokumentacje  scenograficzng;  wspolpracuje
z Dekoratorem obiektow i innymi realizatorami (szczeg6lnie z Drugim rezyserem)
przy sporzadzeniu planu zaopatrzenia w rekwizyty do kazdej ze scen filmu na
podstawie kart scen i obiektow oraz fachowo wycenia pozyskanie rekwizytow
w podziale na ich zakupy, wynajem i wykonanie. Obliczony koszt zaopatrzenia
dekoracji w rekwizyty przedstawia do akceptacji swoim zwierzchnikom
i Kierownikowi produkcji.

4.2.1.2. Wspotpracujac z kierownictwem produkcji filmu typuje do wynajgcia na czas
realizacji filmu wlasciwe magazyny i podreczne sklady (rekwizytornie) na rézne
rodzaje rekwizytow; ustala transport rekwizytéw w trakcie ich kompletowania i do
obstugi planu zdjeciowego; wyszukuje niezbedne elementy dekoracyjne,
materiaty, meble i rekwizyty w sktadach i wytwoérniach filmowych i wynajmuje je
na polecenie Dekoratora obiektow.

4.2.1.3. Pobiera rekwizyty od 0sob fizycznych i instytucji/firm/ustugodawcow, prowadzac
dokumentacj¢ umow najmu uzgadniajac z Dekoratorem obiektéw kwoty czynszu
1 uzupehiajac je w szczegélnych wypadkach o specjalistyczng wycene
wypozyczanych przedmiotéw; zatatwia formalno$ci zwigzane z dokumentacja
masowego skupu rekwizytow okre§lonego rodzaju i zakupow pojedynczych
srodkow inscenizacyjnych; dba o prawidlowe prowadzenie gospodarki
magazynowej; gromadzi rekwizyty przeznaczone do zniszczenia na planie
zdjeciowej w liczbach adekwatnych do ustalen z pionem rezyserskim
i pionem scenograficznym w kwestii liczby ewentualnych powtdrzen uje¢ (dubli);
odbiera od wlasciwych instytucji/firm/uslugodawcow oryginalne rekwizyty
wykonane specjalnie do filmu; prowadzi rozliczenia robocizny pomocnikéw
rekwizytora; nawigzuje kontakty z wlascicielami pojazdow, zwierzat, militariow

Krajowa Izba Producentow Audiowizualnych, 00-724 Warszawa, ul. Chetmska 21 bud. 28¢
tel. 22 840 59 01, biuro@kipa.pl, www.kipa.pl


mailto:kipa@kipa.pl,
http://www.kipa.pl/

KIPA — Wykaz praw i obowigzkéw cztonkow ekipy filmowej |3
REKWIZYTOR

(sam lub z wyznaczonymi konsultantami do tych spraw) celem zamowienia
wszelkich nietypowych rekwizytow na okre§lony czas w trakcie zdj¢¢;
wspotpracuje z pirotechnikami i wykonawcami efektow specjalnych SFX i VFX
na planie zdjeciowym pomagajac pozyskac stosowne materiaty i rekwizyty.

4.2.1.4. Wykonujac polecenia Dekoratora obiektow obstawia rekwizytami pierwszy
komplet obiektow zdjeciowych przed zdjeciami.

4.2.1.5.Dba o zawarcie uméw najmu gwarantujacych zachowanie ciaglosci zdjgé
z wlascicielami rekwizytow, przed rozpoczgciem zdjec.

4.2.3. Obstuguje w razie potrzeby od strony zaopatrzenia w rekwizyty zdjecia ,,uciekajace” i inne
prace (np. zdjecia probne).

4.3. Zakres czynno$ci Rekwizytora w okresie zdjeciowym?

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

Rekwizytor gromadzi, zamawia, transportuje i umieszcza wedtug dyspozycji Dekoratora
obiektow rekwizyty w kolejnych obiektach zdj¢ciowych, wykonujac swoje zadania wedhug
biezacych i perspektywicznych plandow pracy, w miare mozliwosci z jak najwickszym
wyprzedzeniem, celem odbioru 1 zatwierdzenia tych obiektow przez gltownych
realizatorow. Nadzoruje kompletnos$¢ rekwizytow przed zdjeciami, aktywnie opiekuje si¢
nimi podczas zdjec 1 zabezpiecza je takze po zdjeciach przed zniszczeniem, zagubieniem
lub uszkodzeniem, we wspotpracy z Kierownikiem planu.

Przebywa na planie zdjeciowym podczas zdjg¢ w wyznaczonych dniach lub w trakcie
catego okresu zdjeciowego (specjalizacja Drugi rekwizytor, tj. Rekwizytor planowy)
i czynnie reaguje na konieczno$¢ wykonania wszelkich poprawek lub zmian
inscenizacyjnych z uzyciem rekwizytow.

Po zgraniu poszczegdlnych uzywanych rekwizytéw i po uzyskaniu informacji od Drugiego
Rezysera i/lub Kierownika produkcji o zakonczeniu wszelkich prac zdjgciowych w danym
obiekcie i obejrzeniu materiatdw roboczych, dokonuje zwrotu rekwizytow do wiascicieli
i magazynow. W wypadku uszkodzen przedmiotow dba o ich naprawe lub wyplacenie
odszkodowania, zgodnie z zawartymi umowami; sporzadza na biezgco stosowny protokot
np. uszkodzen rekwizytu. Dba o rozliczenie wszystkich pobranych i zakupionych
rekwizytow, pracujac pod nadzorem pionu produkcyjnego i scenograficznego.

Sktada Kierownikowi produkcji catkowite rozliczenie prowadzonych przez siebie prac;
rozlicza pobrane zaliczki; przedstawia pokwitowania zwrotu lub protokoty przekazania
rekwizytow wskazanym podmiotom; sporzadza protokoty zniszczen lub zuzycia
rekwizytow 1 przedstawia je do akceptacji; poswiadcza podpisem przebieg operacji
gospodarczych zwigzanych z zakupem, wykonaniem, dostarczaniem i1 wynajmem
rekwizytow, na wlasciwych dokumentach (rachunki, faktury).

2 Prace likwidacyjne mogg takze mie¢ miejsce po zakoficzeniu okresu zdjgciowego, w okresie montazu i udzwigkowienia.
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